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运动与休闲学院新闻网站主页新闻信

息发布规范

一、总则

为确保运动与休闲学院新闻网站主页新闻信息发布的

准确性、规范性、及时性和权威性，提高新闻宣传质量，筑

牢宣传阵地，营造学校健康发展的良好舆论环境。根据《四川

旅游学院新闻发布管理办法》及学校宣传部相关文件精神，结

合学院实际，制定本制度。

二、审核规范

实行 “三审三校” 制度，严格把控新闻质量。

1.一审一校：由新闻作者负责，对新闻内容的真实性、

准确性、完整性进行初步审核与校对，确保新闻素材来源可

靠，文字表述通顺，无明显错误。

2.二审二校：学院新闻板块由供稿教研室主任或科长负

责；通知公告板块、教学科研板块由教研室主任负责；学生



工作板块由学生科科长负责；党建工作板块由组织委员负责。

二审人员需对新闻内容的价值、导向、合规性进行审查，检

查新闻是否符合学院宣传重点和要求，数据、事实是否准确

无误，格式、排版是否规范，并进行必要的修改与完善。

3.三审三校：学院新闻板块、党建工作板块由党委书记

负责；通知公告板块、教学科研板块由院长负责；学生工作

板块由党委副书记负责。三审人员从宏观层面把握新闻的政

治导向、学院形象展示、重大事项决策等方面，确保新闻发

布符合学院整体战略和形象要求，无任何政治风险和负面影

响。

具体审核流程如下：

学院新闻板块：撰写者→分管领导→党委书记

通知公告板块：撰写者→教研室主任→院长

教学科研板块：撰写者→教研室主任→院长

学生工作板块：撰写者→学生科科长→党委副书记

党建工作板块：撰写者→组织委员→党委书记

三、标题规范

新闻标题应简洁明了，清晰传达新闻核心内容，字数不

宜过长，一般以不超过主页新闻栏两行为宜，避免使用过于

复杂、生僻或夸张的词汇，确保标题具有较强的吸引力和概

括性。

四、正文规范



新闻报道应突出新闻价值，内容真实、准确、全面、客

观、公正，避免主观臆断、模糊表述和夸张渲染，以中立的

态度报道新闻事件，严禁发布虚假信息或未经证实的消息。

1.新闻时间

统一记为 “月日”，年份无需在正文中体现，如需更

精确可标识到 “上午”“下午”“晚”，一般不具体到 “几

点几分”。

2.新闻地点

必须明确新闻发生的具体地点，确保新闻场景的完整性。

3.人物要素

新闻标题中一般不出现校内人名和职务，特殊情况下，

正职校领导姓名和职务可在标题中使用，副职校领导以学校

领导统称。

正文中，人物姓名一般提及到院级领导即可，若岗位主

要负责人在活动组织中有重要作用，可加上其姓名，其他学

院人员参加活动不具体署名。

淡化职务称谓，首次提及人物时使用职务全称，之后直

呼人名。

涉及多个领导排序时，依据学校官网主页现任领导栏目

顺序为准；学院排序以学院官网主页现任领导栏目顺序为准。

多位校领导出席活动，可采用 “校领导 ***、***” 的

简略形式。



社会知名人士、文化教育界人士等，在文稿中可适当在

姓名后加 “先生”“院士”“教授” 等。

姓名后一般不加 “同志”“老师”“同学” 等称呼，

如需使用应写为 “教师” 或 “学生”；校友新闻稿中，

称呼 “xxx 校友”，而非 “xxx 先生”。

学院新闻标题中不得出现处级领导干部的姓名。

4.单位名称

文稿中出现的单位一律使用准确的全称，不得使用简称

或缩写，确保单位信息的准确性和规范性。

五、字数规范

1.会议新闻报道：一般不超过 500 字，重点突出会议

的核心内容、主要决议和重要嘉宾发言要点，避免冗长叙述。

2.领导调研、考察、出访类新闻报道：一般不超过 800

字，主要阐述调研考察的目的、行程、重要成果以及领导的

指示精神等。

3.其它重大专项工作新闻报道：一般不超过 1000 字，

详细介绍专项工作的背景、进展、创新点和影响力等关键信

息，做到重点突出、条理清晰。

六、图片规范

1.图片数量与内容：新闻报道一般应配发相应图片，单

篇消息配图一般不超过 5 张。图片内容需紧密围绕新闻主

题，突出主要人物和新闻事件的关键进程，具有较强的视觉



表现力和信息传递性。遇特殊情况图片较多时，可将多幅图

片缩小合并为一张（如多人发言情况），以保证页面布局的

整洁美观。

2.图片人物限制：新闻图片原则上不配发正校级（学院

新闻不配发正院级）领导以下的单人近照，避免图片使用的

随意性和不规范性。

3.图片重复性：同一条新闻中，表现同一内容的照片不

应重复出现，确保图片资源的有效利用和新闻报道的多样性。

七、附则

1.本制度由运动与休闲学院负责解释与修订。

2.本制度自发布之日起生效。

中共四川旅游学院运动与休闲学院委员会

2024 年 12 月 12 日
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